ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA SCHELA
PRIMAR

o)
DISPOZITIA NR. D AJ din 26.05.2020

privind stabilirea unor masuri organizatorice la nivelul institutiei pentru prevenirea raspandirii
noului coronavirus Covid-19 pe timpul stirii de alerta

Primarul comunei Schela, judetul Gorj :
Avand in vedere:

- prevederile HG nr.394/2020 privind declararea stirii de alertd si masurile care se aplici pe durata acesteia
pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

- prevederile Legii nr.55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19;

- prevederile Ordinului comun al MMPS si MS nr. 3577/831/2020 privind misurile pentru prevenirea
contaminarii cu noul coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfisurarii activitdtii la locul de
muncd in conditii de securitate si sdnatate in munca, pe perioada stirii de alerta;

- prevederile Ordinului comun al MC si MS nr. 2855/830/2020 privind mdsurile pentru prevenirea
contaminarii cu noul coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfasurdrii activititilor in conditii de
siguran{a sanitara in domeniul culturii;

- prevederile Ordinului comun al MAI si MTIC si  nr.79/988/2020 privind masuri si reguli in domeniul
transporturior, pe perioada stérii de alerta , pentru prevenirea raspandirii COVID — 19 ;

- prevederile Ordinului comun al MEC si MS nr. 4267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire
$i combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de invatamant, institutiile publice si
toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetirii;

- prevederile art. 155 din OUG nr.57/2019 privind Codul Administratiyv, cu modificarile si completirile
ulterioare; Ry

In temeiul art. 196, alin. 1 lit. b) din Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019, cu modificarile si

completarile ulterioare, :

DISPUNE:

ART.1. Pe perioada starii de alertd pe teritoriul intregii tari, declarata prin HG nr.394/2020, se
stabilesc masuri de prevenire a raspandirii coronavirusului SARS-CoV-2 si pentru asigurarea
desfagurarii activitatii la locul de muncd in conditii de siguranti, previzute in anexa la prezenta
dispozitie, aplicabile salariatilor si vizitatorilor.

ART.2. Se desemneaza urmatoarele persoane ca responsabile cu verificarea temperaturii tuturor
persoanelor care intra in institutie :

1. Sediu primarie: Hirsu Eugen (inlocuitor in caz de absentd: Beuran Dumitru — Florian );

ART.3. Prevederile-din-prezenta dispozitie vor fi aduse la cunostina publica si salariatilor prin
afisare,si comunicatgd/néf-itmi‘ei Prefectului — Judetul Gorj.

, , | / Contrasemneazi ,
‘Serbanesetk Arigti SECRETAR GENERAL,

Neamtu F - Ilie




ANEXA LA DISPOZITIA PRIMARULUI COMUNEI SCHELA , JUDETUL
GORJ

a

NR. 54 7 26.05.2020

Masuri de prevenire a rispandirii coronavirusului SARS-CoV-2 si pentru
asigurarea desfasurarii activitiitii la locul de munci in conditii de siguranta

‘

1. Obligatiile personalului angajat: ’

a) respecta toate instructiunile previzute in planul de prevenire si protectie si instructiunile proprii
de securitate §i sdndtate in munci intocmite pentru prevenirea raspandirii coronavirusului SARS
CoV-2;

b) poarta mastile de protectie care si acopere nasul si gura la locurile de munci organizate in
spatii inchise. inclusive pe holuri, culoare:

¢) accepta verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu, la inceputul programului si ori de
céte ori revin in sediu. Accesul personalului cu temperatura peste 37.3°C este interzis;

d) ingtiinteaza imediat superiorul daci prezintd, la inceputul sau in timpul programului de lucru,
simptome ale infectdrii cu virusul SARS CoV-2 (tuse, stranut, rinoree, dificultiti respiratorii, febra,
stare generala alterata);

¢) ramane la domiciliu daca, inaintea inceperii programului de lucru, prezinti simptome ale
infectarii cu virusul SARS-CoV-2 si anun{a superiorul ierarhic cu privire la acest lucru;

f) contacteazi, imediat, medicul de medicini a muncii responsabil al unitatii/medicul de familie
sau, in cazul in care starea acestuia este grava, serviciul unic de urgenta 112;

g) in cazul necesitatii izolarii la domiciliu, angajatul va intra in concediu medical, in baza
adeverintei eliberate de medicul de familie dupd perioada de izolare la domiciliu;

h) in cazul carantinei institutionalizate, revenirea la serviciu se va face cu adeverinta pentru
concediu medical, eliberati in baza avizului epidemiologic emis de citre directia de sanatate publica
Gorj, la incheierea perioadei de carantina:

i) se va intrerupe orice contact intre personalul salariat/alte persoane aflate in incinta institutiei si
persoana simptomatica; _

J) dezinfecteaza spatiul de lucru si obiectele necesare activitatii proprii de cel putin 2 ori pe zi:

k) isi spala si isi dezinfecteazi mainile in mod frecvent, cu respectarea indicatiilor specialistilor in
acest sens;

[) identifica si folosesc culoarele de circulatie prestabilite;

m)evita stationarea in spatiile comune;

n) aeriseste frecvent (la interval de 2 ore) spatiul inchis in care isi desfisoara activitatea;

0) evitd, pe cat posibil, comunicarea prin intermediul documentelor tipirite, atit in interiorul, cat
$i n exteriorul institutiei, pentru a limita contactul direct intre persoane;

p) respecta indicatiile specialistilor pentru limitarea raspandirii coronavirusului, atat la locul de
munca cat si in deplasarile efectuate in interes profesioanl in afara acestuia, respectiv:

- mentinerea distantei sociale de minimum 1,5 metri in toate zonele publice;

- mentinerea igienei riguroase a mainilor, cu apa si sapun, timp de cel putin 20 de secunde sau cu
dezinfectanti avizati, ori de céte ori este nevoie;

- evitarea atingerii fetei cu mainile nespalate/nedezinfectate;

- mentinerea igienei respiratiei: tuse si/sau stranut (in plica cotului sau in servetel de unica
folosinta), rinoree (in servetel de unica folosintd). Dupa utilizare, servetelul de unici folosinta va fi
aruncat in recipientul de colectare a deseurilor si se va efectua imediat igiena mainilor;

- limitarea contactului cu alte persoane la maximum 15 minute, la o distantd de minimum 1,5 m:



2. Obligatiile cetitenilor care solicita serviciile institutiei (inclusiv vizitatori):

a) Sa poarte mascd la intrarea in statiile inchise ale institutiei si pe toata durata vizitei:

b) Sa dezinfecteze mainile prin utilizarea dispersorului cu dezinfectant existent in hol;

¢) Sa accepte verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu. Accesul vizitatorilor cu
temperatura peste 37,3°C este interzis;

d) In timpul accesului in interiorul institutiei, sd nu patrunda in alte spatii decét acolo unde este
necesar si decdt pentru scopul pentru care s-a prezentat, accesul in interior se va face cu celeritate si
cu evitarea stationarii inutile si a formarii aglomerarilor;

¢) Sarespecte circuitele si regulile de acces stabilite, ce sunt deja marcate;

I) Sa pastreze limita de 1,5 metri intre persoane:

g) Sarespecte indicatiile personalului institutiei;

h) Sa nu se prezinte la institutie daca prezintd simptome ale infectdrii cu virusul SARS CoV-2
(tuse, stranut, rinoree, dificultdti respiratorii, febra, stare generala alterati).

3. Obligatii in domeniul SSM:

a) Se va efectua reinstruirea in domeniul securitatii si sanatafii in munci toti lucritorii care au stat
la domiciliu in perioada stirii de urgen{a, somaj-tehnic, telemunca, munca la domiciliu etc.
Reinstruirea va fi adaptata noilor riscuri reprezentate de infectia cu SARS-CoV-2 si se va desfisura
in timpul programului normal de lucru al lucratorilor. Misura va fi indeplinita de lucritorul
desemnat SSM cu sprijinul serviciului extern de protectie si prevenire, precum si de sefii de
compartimente cu atributii privind instruirea SSM:

b) Se vor identifica riscurile specifice conditiilor de contaminare epidemiologici si se va actualiza
documentul de evaluare a riscurilor pentru securitatea $i sinitatea angajatilor la noile conditii de
desfagurare a activitatii, in vederea ludrii masurilor necesare pentru combaterea raspandirii SARS-
CoV-2. Masura va fi indeplinita de lucritorul desemnat SSM cu sprijinul serviciului extern de
protectie si prevenire, precum si de comitetul SSM.

4. Masuri organizatorice:

a) Personalul cu atributii de curitenie (ingrijitor) va efectua zilnic curitenia si dezinfectarea
spatiilor comune, sdptimanal curatenia si dezinfectarea birourilor, si de minim doua ori pe zi
curatenia si dezinfectarea suprafetelor cu risc de contaminare ridicat (ghisee, balustrade, manere
usi);

b) Corespondenta sosita in institutie precum si documentele create de compartimente se vor
introduce in urna special plasatd la intrare, iar dimineata urmitoare se va dezinfecta de citre
personalul de curitenie, anterior predarii catre registraturd. Corespondenta sositi prin mijloace
electronice va urma circuitul normal: '

¢) Spatiile comune se vor aerisi, cel putin de 3 ori pe zi, minim 20 minute de cétre personalul de
curatenie. Instalatiile de aer conditionat se vor evita a fi utilizate pana la data de 15 iunie, si daca
temperatura exterioard nu depiseste 32° C, doui zile la rand.

d) Se vor amplasa, prin grija lucritorului desemnat SSM, panouri/afise de avertizare cu
principalele reguli de comportament si de igiena in institutie, si se va asigura marcarea circuitelor s
a limitelor de distantare.

¢) Personalul de curatenie va monitoriza permanent existenta dezinfectantului in recipientele
existente la fiecare etaj si la intrarea in institutie, a sapunului si a prosoapelor de hértie de la
grupurile sanitare; va instiinta responsabilul cu aprovizionarea (achizitia) despre terminarea
stocurilor in timp util pentru reaprovizionare.

5. Misuri speciale in cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu infectare cu
coronavirusul SARS CoV-2:

a) angajatii cu simptome respiratorii (tuse, strinut, rinoree etc.) si/sau febra mai mare de 37.3°C
si/sau stare general alteratd, apirute in timpul programului de lucru, vor fi imediat izolati de restul
colegilor si trimisi la domiciliu sau la unitati sanitare, in functie de starea persoanei; in marea
majoritate a cazurilor nu este necesard inchiderea birourilor/cladirii;

b) daca intervalul de timp in care angajatul/persoana suspectd/confirmati s-a aflat in incinti este
mai scurt de 7 zile:



(i) se inchid toate incaperile in care acesta a petrecut timp indelungat (peste 20 de
minute);

(ii) inainte de incheierea programului se va asigura aerisirea mecanici a
incéperii(deschiderea geamurilor);

(ili) pentru a limita expunerea personalului care efectueaza curdtenie la particulele
respiratorii, se amana efectuarea curéteniei si a dezinfectiei timp de 24 de ore. In situatia in care
respectarea acestui interval nu este posibila, efectuarea curiteniei se va amana cat mai mult;

¢) dacd au trecut mai mult de 7 zile de cénd angajatul/persoana suspecti/confirmati s-a aflat in
incinta:

(i) nu este nevoie de curitenie/dezinfectie suplimentara:

(ii) se mentin masurile de curitenie si dezinfectie de rutina;

d) se informeazi persoanele cu care angajatul/persoana suspectd/confirmati«a venit in contact
prelungit (mai mult de 20 de minute, la o distantd mai mica de 1,5 m si fard masca) si se impune
izolarea la domiciliu a acestora pentru 14 zile, cu monitorizarea de citre aceste persoane a semnelor
s1 a simptomelor de infectie respiratorie.

6. Masuri suplimentare privind transportul de persoane cu mijloacele proprii de transport:

a) in zona usii de acces a pasagerilor, in interiorul mijlocului de transport, se monteaza dozatoare cu
solutii dezinfectante pe baza de alcool. Inainte de plecarea in cursa, se efectueaza obligatoriu curatenia si
dezinfectia mijlocului de transport. Se evita maturarea uscata si alte actiuni mecanice pe suprafete
potential contaminate, pentru a reduce posibilitatea de dispersare a virusului. Se utilizeaza in schimb
metode de curatare umeda.

b). pe durata efectuarii cursei, conducatorul auto poarta masca de protectie, astfel incat sa-i acopere
gura si nasul.

¢) pentru accesul la bordul mijlocului de transport si pe toata durata calatoriei, pasagerii sunt obligati
sa poarte masca de protectie, astfel incat sa le acopere gura si nasul.
d) spatiul destinat conducatorului mijlocului de transport va fi separat fizic sau primul rand de scaune va
fi pastrat liber, pentru a evita interactiunea sociala. _

e)conducatorii mijloacelor de transport au obligatia de a pastra distanta sociala, in timpul pauzelor pe
drum, si sa evite contactul cu alte persoane. '

f) la imbarcare/debarcare, pasagerii trebuie sa respecte o distanta minima de siguranta unul fata de
celalalt.

g)accesul pasagerilor in mijlocul de transport se realizeaza pe usa din fata, iar coborarea se realizeaza
pe cealalta/celelalte usi, daca aceasta/acestea exista. .

h) transportul pasagerilor in microbuze este permis doar pe scaun, cu respectarea regulilor generale
prezentate mai sus.

* Misuri suplimentare privind activitatea in cadrul bibliotecii comunale:

a) receptia si birourile de imprumut vor trebui s aibi instalate ecrane de protectie:

b) se vor monta marcaje in apropierea biroului pentru a impune respectarea unei distante de cel
putin I metru intre utilizatori;

¢) se va stabili si implementa un plan de trafic pentru a limita aglomerdrile si pentru respectarea
distantarii impuse;

d) organizarea rezervarilor documentelor se va putea face prin telefon, e-mail, site etc.. cu
stabilirea unor intervale orare de ridicare a cartilor, pentru a elimina formarea de aglomerari de
cititori;

¢) in vederea limitarii numarului de persoane care ating un obiect, personalul bibliotecii va merge
la rafturi pentru a procura documentul cerut de utilizator:

f) accesul in salile de lecturd va fi redus, cu respectarea prevederilor referitoare la dislangareg
sociala, astfel inct sa fie asiguratd o distanta de minimum 1,5 m intre oricare 2 persoane sau 4 m”
pentru fiecare vizitator;

g) accesul la calculatoare in biblioteca va fi limitat, cu respectarea normelor de distantare sociala.
Se va realiza dezinfectarea biroului, tastaturii si mouse-ului, dupa fiecare utilizator;



h) se recomanda o perioada de carantini a documentelor, in cazul in care dezinfectia acestora nu
este posibila;

i) restituirea documentelor imprumutate si imprumutul de documente se vor face cu respectarea
urmatoarelor reguli:

I. documente (carti, reviste etc.) pe hartie fara elemente din plastic: minimum 3 zile carantina;

2. documente pe hartie (monografii sau periodice) cu coperte laminate: 10 zile carantina;

3. sau dezinfectarea copertelor cu material imbibat cu produse biocide avizate, respectand
timpul de uscare, urmat de o carantinare de 3 zile, inainte de a intra din nou in circulatie, pentru a se
asigura cd virusul nu mai este viabil pe suprafata de hartie;

4. documente din plastic (CD, DVD etc.): 10 zile carantind sau dezinfectie cu material imbibat
cu produse biocide avizate, respectand timpul de uscare, urmat de o carantinare de 3 zile, daca sunt
documente din hartie in acel CD sau DVD (brosuri, cutii din carton etc.), apoi pot fi puse la raft;

J) documentele care au rdmas in biblioteci si care nu au fost manipulate in timpul izoldrii pot fi
manipulate in continuare fara a mai fi dezinfectate in vederea reludrii operatiunilor;

k) in absenta unei camere de carantina se va aranja un spatiu specific (o parte din depozit sau din
sala de lecturd care poate fi usor adaptat si izolat), cu rafturi si/sau mese disponibile pe care si se
stocheze documente, asigurandu-se faptul ca acel spafiu nu este accesibil pentru public;

I) toate operatiunile de manipulare, carantini, dezinfectie si curdtenie vor trebui sa fie executate
de personalul din biblioteca echipat cu echipament de protectie.

Contrasemneaza ,
SECRETAR IGENERAL,
Neamtu




