ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA SCHELA
-PRIMAR-

DISPOZITIA NR. 5. din 23.06.2020
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul
local al UAT Comuna Schela si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale.

Primarul Comunei Schela, Judetul Gorj:
Avind in vedere prevederile :

* prevederile O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicati, modificati si completati ;

e prevederile Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

* prevederile din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificirile si completirile ulterioare;

* Legii contabilidfii nr.82/1991, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare;

® Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare 1a exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfigoard activitate de control
preventiv.

* Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificirile si completirile ulterioare

¢ Prevederile O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul Administrativ » cu modificarile si
completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art.196,alin.1,lit.b din 0.U.G.nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarlile ulterioare:

DISPUN:

Art. 1 — Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul
general propriu al UAT — Comuna Schela, se organizeazi si se executii de ciitre Primarul
Comunei Schela si de compartimentele din aparatul de specialitate al Primarului
Comunei Schela, Judetul Gorj.

Art. 2 — (1) Proiectele de operatiuni specifice angajarii, lichidarii si ordonantiirii
cheltuielilor se intocmesc pe baza propunerilor initiale de compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Comunei Schela, Judelul Gorj.

(2) Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza
prealabila de control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Art3 - Se aprobi Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul general propriu al Comunei Schela,
Judelul Gorj cuprinse in Anexa nr.l care face parte integranta din prezenta dispozitie,



Art. 4 — (1) Plata cheltuielilor - faza finali a executiei bugetare se va face de ciitre
Compartimentul buget,contabilitate,salarizare pentru toate capitolele de cheltuieli, iar
alimentarea conturilor institutiilor de sub subordonarea/autoritatea Primiriei Comunei
Schela, Judetul Gorj si plitile pentru urmiitoarele capitole de cheltuieli: 65.04.01 se face
de ciatre Compartimentul Financiar contabilitate al Scolii Gimnaziale Simbotin.

(2) Instrumentul de plati va purta doua semnaturi, dupia cum urmeazi:

e La prima semnituri - ordonatorul principal de credite sau inlocuitorul acestuia,

* la a doua semnaturi - seful compartimentului buget,contabilitate,salarizare,sau
inlocuitorul acestuia, conform specimenelor de semnituri depuse la Trezorerie
sau banci.

Art. 5. (1) Compartimentul buget,contabilitate,salarizare organizeazi si conduce
evidenta angajamentelor bugetare si legale.

(2) Se aprobi Normele metodologice de organizare, evidenti si raportare a
angajamentelor bngetare si legale pentru operatiunile efectuate din bugetul general
propriu al Comunei Schela, Judetul Gorj cuprinse in Anexa nr.2 care face parte
integranti din prezenta dispozitie.

Art,6. Angajamentele legale care se initiazi si in care Primiria Comunei Schela,
Judetul Gorj si/sau Consiliului Local Schela, jud. Gorj este parte, vor fi semnate de citre
urmaitoarele persoane:

- Primarul Comunei Schela , Judetul Gorj, conform anexei nr. 3 care face parte

integranta din prezenta dispozitie .

- Conducitorii proiectelor cu finantare interni sau externi desemnati prin

Dispozitie a Primarului Comunei Schela, jud Gorj;

- persoana care exercitd si acordi viza de control financiar preventiv propriu

conform anexei nr. 4 care face parte integrantii din prezenta dispozitie .

Art. 7. (1) Cu punerea in aplicare si ducerea la indeplinire a prevederilor
prezentei dispozitii se incredinteazi persoana nominalizati la articolul 4, persoana care
exerciti si acordii viza de control financiar preventiv propriu numite prin dispozitia
primarului Comunei Schela, jud,Gorj si personalul compartimentelor din cadrul
aparatulni de specialitate al primarului Comunei Schela, jud. Gorj.

(2)Conduciitorii compartimentelor functionale vor asigura aducerea la
cunostiintii personalului tuturor compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Schela , jud. Gorj, a prevederilor prezentei dispozitii, precum si
prelucrarea prevederilor acesteia.

Art.8. Secretarul general al comunei Schela , judetul Gorj va comunica prezenta
dispozitie persoanelor nominalizate la art. 1 si Institutiei Prefectului — judeful Gorj si o
va aduce la cunostintd publici prin afisare la sediul Primiiriei comunei Schela si pe site
www.primaria-schela.ro

Ly CONTRASEMNEAZA
— SECRETAR ERAL
NEAMTU F ILIE



Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor efectuate din bugetul general propriu al UAT Comuna Schela,
Judetul Gorj

I. Angajarea cheltuielilor

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, in conformitate cu prevederile Legii nr.
213/2006 privind finantele publice locale, cu modificiirile $i completirile ulterioare, in
carora se angajeaza, se ordonanteaz si se efectueazi pliti, reprezinti limite maxime care
nu pot fi depasite.

Angajarea oricirei cheltuieli din fonduri publice imbraci doui forme de
angajamente:

a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act
juridic din care rezulti sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care UAT comuna Schela, Judetul Gorj,
potrivit
legii, afecteazi fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate.

Angajamentele bugetare pot fi:

bl) angajamente bugetare individuale - angajamente specifice unei anumite
operatiuni noi care urmeazi si se efectueze;

b2) angajamente bugetare globale - angajamente bugetare aferente
angajamentelor legale
provizorii care privesc cheltuielile curente de functionare de naturi administrativi, cum
ar fi: cheltuieli de deplasare, cheltuieli de protocol, cheltuieli de intretinere §i gospodirie,
cheltuieli cu
asiguririle, cheltuieli cu chiriile, cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

Operatiunile si circuitul documentelor privind angajarea cheltuielilor:

L. Serviciile de specialitate din cadrul UAT Comuna Schela intoemese proiectul de
angajament legal pe care-1 prezinti, Compartimentul buget,contabilitate,salarizare.

2 Pe baza proiectului de angajament legal, Compartimentul
buget,contabilitate,salarizare emite formularele - Propunere de angajare a unei cheltuieli
si Angajament bugetar, respectiv anexa 1 si anexa 2, conform modelului prezentat in
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Compartimentul contabilitate (buget,contabilitate,salarizare) emite formularele
Propunere de angajare a unei cheltuieli si Angajament bugetar pentru cheltuielile privind
alimentirile de cont ale institutiilor din subordine $i sustinerea unor programe.

3. Proiectul de angajament legal impreund cu anexele Propunere de angajare a
unei cheltuieli i Angajament bugetar sunt inaintate spre avizare persoanei desemnate s
exercite controlul financiar preventiv propriu. Avizarea proiectelor de angajamente
legale se poate face dupi indeplinirea urmitoarelor conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu reglementirile
legale in vigoare;



b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzatoare din
bugetul
aprobat;

¢) proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentului bugetar,
stabilite potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respecti toate prevederile legale care ii sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuirii sale (controlul de legalitate);

e) proiectul de angajament legal respecti sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de
cheltuieli din care fac parte (controlul de regularitate),

4. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publicid, comandi,
conventie, contract de munca, acte de control. contract de imprumut ete.

Ordonatarul de credite aprobi formularele Propunere de angajare a unei
cheltuieli $i Angajament bugetar.

5. Dupi incheierea acestui circuit, anexele Propunere de angajare a unei cheltuieli
si Angajament bugetar, in original, impreuni cu o copie a angajamentului legal se predau
la Compartimentul buget,contabilitate,salarizare, in vederea inregistririi in evidenta
cheltuielilor angajate.

2. Lichidarea cheltuielilor

Lichidarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se verifici
existenta angajamentelor, se determini sau se verificad realitatea sumei datorate, se
verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
justificative care sii ateste operatiunile respective.

Operatiunile si circuitul documentelor privind lichidarea cheltuielilor:

1. Ordonatorul de credite sau persoanele desemnate si efectueze operatiunile
legate de
lichidarea cheltuielilor, verifica:

a) existenta angajamentului legal si bugetar aprobate de ciitre ordonatorul
principal de credite;

b) conditiile de exigibilitate a obligatiei, pe baza datelor cuprinse in
angajamentele legale, care trebuie si cuprindi si date cu privire la termenele de
plata a obligatiei;

¢) realitatea obligatici de plata, prin verificarea documentelor justificative
din care si rezulte pretentia creditorului, plecum si realitatea "serviciului
efectuat" (bunurile au fost livrate, lucriirile executate si serviciile prestate sau,
dupia caz, existenta unui titlu care sii justifice plata: titlu executoriu, acord de
imprumut, acord de girant etc.). Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza
statelor de plata colective, cu exceptia cazurilor in care este necesari lichidarea
individuala.

d) realitatea sumei datorate, pe baza datelor inscrise in facturi si a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituind potrivit legii (Proces-
verbal de receptie, Proces-verbal de receptie provizorie, Proces-verbal de punere
in functiune, in cazul mijloacelor fixe. Nota de receptie si constatare de diferente,
in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente previzute de lege, dupd
caz).

2. Daci, sunt indeplinite toate conditiile privind lichidarea cheltuielilor,
documentele care atesta bunurile livrate, lucrurile executate si serviciile prestate sau din
care reies obligatii de platid certe se vizeazi pentru "Bun de plati,, de ordonatorul



principal de eredite sau de persoanele delegate cu aceste atributii, prin care se confirmi
ca:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei $i a locului primirii;

- lucrurile au fost executate si serviciile prestate;

- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu
specificarea gestiunii si a notei contabile de inregistrare;

- conditiile cu privire la legalitatea efectudirii rambursarilor de rate sau a platilor
de dobinzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;

- alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.

3. Documentele care atest parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor se predau
compartimentului buget,contabilitate,salarizare, in vederea inregistririi in contabilitatea
patrimoniali a institutiei, pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plati
fata de tertii creditori.

3. Ordonantarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se
confirma ci livririle de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ci
plata poate fi realizata. Ordonatorul de credite confirmi ¢ existi o obligatie certi si o
suma datorata, exigibili la 0 anumiti data, siin acest caz ordonatorul principal de credite
bugetare poate emite Ordonantarea de plati pentru efectuarea plitii.

Operatiunile si circuitul documentelor privind ordonantarea cheltuielilor-

1. Compartimentul buget,contabilitate,salarizare emite formularul Ordonantare
de plata, respectiv anexa 3, conform modelului previizut in Ordinul nr. 1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea, evidenta $i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completirile ulterioare,

Ordonantarea de plata se vizeazii, de persoanele autorizate din compartimentele
de specialitate, care confirmi corectitudinea sumelor de plati, livrarea si receptionarea
bunurilor, executarea lucririlor $i prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care si
justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in
contabilitatea acesteia.

2. Formularul Ordonantare de plati, impreuni cu documentele Jjustificative se
inainteaza spre avizare persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiy
propriu pentru a stabili daci:

- ordonantarea de plati a fost emisi corect;

- ordonantarea de plati corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivi este
exacti;

- cheltuiala este inscrisi la subdiviziunea corespunzitoare din bugetnl aprobat;

- exista credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementirile in vigoare;

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

3 Formularul Ordonantare de plati se transmit ordonatorului principal de credite
spre
aprobare.
4. Dupa aprobare, formularul Ordonantare de plata impreund cu toate
documentele justificative  in original  se  inainteazi Compartimentului
buget,contabilitate,salarizare, pentru plati,



In situatia in care, in conformitate cy prevederile contractuale, urmeazi s3i se
efectueze plata in rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate, se
vor avea in vedere urmatoarele:

- prima ordonantare de plata va fi insotiti de documentele justificative care
dovedesc obligatia catre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantirile de plata ulterioare vor face referire la documentele Justificative
deja transmise.

La emiterea ordonantirii de plati finale ordonatorul principal de credite
confirmi ci operatiunea s-a finalizat.

4. Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finali a executiei bugetare prin care institutia publici
este eliberati de obligatiile sale fali de terfii-creditori.

Plata  cheltuielilor este  asiguratai de Conducitorul Compartimentuluj
bugct,cnntabilitate,salarizare » Venituri in limita creditelor bugetare deschise si
neutilizate sau a disponibilititilor aflate in conturi, dupa caz

Plata se efectueazi numaij daci sunt indeplinite urmatoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazi s; fie plitite au fost angajate, lichidate §i ordonantate;

- exista credite bugetare deschise/repartizate say disponibilitati in contur de

credite sau persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul
executarii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesta
serviciul efectuat;

- Suma datolatii beneficiaruluj este corecti;

- documentele de angajare si ordonantare an primit viza de control financiar
preventiv de doua persoane autorizate in acest sens .

Nu se poate efectua plata:

- in cazul in care nu existd credite bugetare deschise si/sau repartizate ori
disponibilititile sunt insuficiente;

- ¢ind nu exista confirmarea serviciului efectuat si documentele ny sunt vizate
pentru ,, Bun de plati,,

- ¢iind beneficiarul nu este cel fati de care instituia are obligatii;

- cind nu existi viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de
plati i nici autorizarea prevazuti de lege.

In cazul constatirii unei erori in legiituria cu plata ce urmeaza si fie efectuati,
Compartimentuluj buget,contabilitate,salarizarc suspend:i plata,

Motivele deciziei de suspendare a plitii se prezinti intr-o declaratie scrisi care se
trimite ordonatorului principal de credite si, spre informare, persoanei desemnate s3
exercite controlul financiar preventive propriu.

Ordonatorul principal de credite poate solicita in scris si Pe propria raspundere
efectuarea plitilor.

PRI
SERBANESCU

CONTABIL

VILCEANU sgmm ADRIANA



Norme metodologice de organizare, evidenti si raportare a angajamentelor
bugetare si legale pentru operatiunile efectuate din bugetul general propriu al
UAT Comuna Schela, Judetul Gorj

UAT Comuna Schela, Judelul Gorj are obligatia si organizeze evidenta
angajamentelor bngetare si legale.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii
in orice

curent cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie si se
determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale se tine de citre Compartimentul
buget,contabilitate,salarizare, Principalele atributii ale persoanelor si inlocuitorilor
acestora privind organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale
privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, plecum si a
modificirilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului
806,00.00, ,,Credite bugetare aprobate"

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 806.60.00
"Angajamente bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 806,00.00" credite bugetare aprobate" si 806
60.00" Angajamente bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot
fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 806.70.00 "Angajamente
legale';

¢) La finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede
decit monecla nationald, la cursul de schimb valutar comuicat de Banca Nationali a
Rominiei, valabil pentru ultima zi lucritoare a lunii, Cu diferentele din reevaluale se
majoreazi sau se diminueazi, dupi caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale din
conturile 806, 60, 00 " Angajamente bugetare" $1806.70. 00 "Angajamente legale" ;

f) 1a finele anului, inregistrarea in creditul contului 806.70.00 "Angajarnente
legale', a totalului plitilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale
incheiate. Datele se preiau din conturile 770.00.00 " Finantarea bugetari privind anul
curent", precum si din alte conturi de disponibilititi;

g) evidenta creditelor de angajament cu ajutorul contuluj 807.10,00 "Credite de
angajament aprobate" si a creditelor de angajament, angajate cu ajutoul contului
807.20.00, credite de angajament angajate".

Proceduta de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie si dea
posibilitatea de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul
bugetar curent informatii cu privire la:

* creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

¢) plitile efectnate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care maij trebuie plitite la finele anului;

€) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare
angajate la finele trimestrului, potrivit modeluluj previzut in anexa 4 la Ordinul
nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,



ordonantarea si Plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea , evidenta
$i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea

organizarea si tinerea evidentei, actualizarea $i raportarea angajamentelor bugetare si
legale.

) CONTABIL
VILCEANU SIMONA ADRIANA




Anexa nr. 3 la Dispozitia nr. «ﬁ din oéé 06 '2’/3'80

TABEL
cu specimenul de semnaturi al ordonatorului principal de credite

Numele si prenumele Specificatie Semnatura

Serbanescu Aristide Ordonator principal ‘_XZ{/

de credite




TABEL

cu specimenul de semnaturi pentru
exercitarea controluluj financiar preventiy

Numele si prenumele

Vilceanu Simong - Adriana

Exercitiu C. F. P,
(titular)

Fainigi Emilia Exercitiu C. F. P,

(inlocuitor)




