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NR. 7o 0 1 10.02.2022

ANUNT

in conformitate cu prevederile art. 478 si art. 618 alin (22) din O.U.G nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si cu aplicarea corespunzdtoare a
prevederilor H.G nr. 611 /2008 , pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici , cu modificarile si completdrile ulterioare . Primaria comunei
Schela ,cu sediul in comuna Schela ,sat Sambotin ,judetul Gorj ,organizeaza concursul
/examenul de promovare in grad profesional imediat celui detinut de functionarul public din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Schela, judetul Gorj .pentru functia publica de
executie de inspector, clasa I, grad profesional principal . din cadrul C.'omparf."memuh:.f
Impunere Constatare, Control , Impozite si Taxe Locale .
Informatii concurs / examen :
Tipul probelor de concurs :
Concursul de promovare consti in 3 probe succesive ,dupd cum urmeazd :
e selectia dosarelor de inscriere
eproba scrisi
e interviul
Conecursul /examenul de promovare in grad profesional se va desfasura la sediul Primiriei comunei
Schela, judetul Gorj , astfel :
Data sustinerii probei serise : 15 martie 2022, ora 10.00
Data sustinerii interviului : in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii
probei scrise , cu respectarea prevederilor art. 56 din HG nr. 611 /2008 , cu modificarile si
completarile ulterioare .
Data si ora sustinerii interviului se afiseazd obligatoriu odatd cu rezultatele la proba scrisa .
Dosarele de inscriere la concursul/ examenul de promovare in grad profesional ,se
depun. in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina de internet a Primariei
Comunei Schela , Judetul Gorj si la sediul acesteia. din comuna Schela. sat SAmbotin, Judetul Gorj
_in perioada 10.02.2022 — 01.03.2022 (inclusiv ), ora 16" si va contine in mod obligatoriu :
- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul resurse
umane in vederea atestérii vechimii in gradul profesional din care sc promoveaza ;
- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate:
_ adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii
situatiei disciplinare a functionarului public, in care s¢ mentioneaza expres daca
acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata:
- formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din Hotararea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierel
functionarilor publici .



Conditiile de participare la concursul / examenul de promovare :

Conditii generale :

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin (1) si art. 479 alin (1) . cu
exceptia literei b) din OUG nr. 57 /2019 privind Codul administrativ . cu modificérile si
completarile ulterioare .

Bibliografia si tematica stabilite in vederea desfasuririi concursului / examenului de
promovare in gradul imediat superior este :

1. Constitutia Romaniei , republicata :

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57 /2019 — privind Codul administrativ , cu modificdrile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile i completérile ulterioare.

4. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000_privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata. cu modificarile i completarile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare:

6. H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile i completarile ulterioare;

7.Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de inscriere la concurs/ examen de
promovare :
Adresa institutiei : Primaria Comunei Schela , Localitatea Schela , judetul Gorj.

Telefon / fax : 0253 /226538 ; 0253 /226733

e-mail : primaria.schela@yahoo.com

Persoana de contact : Vladutescu Claudia —Mirabela , inspector, clasa I . grad profesional
superior . in cadrul Compartimentului Resurse Umane . din aparatul de specialitate al primarului
comunei Schela . judetul Gorj :

Secretar general UAT Schela
Neamtu Elgrin — Ilie



Anexi la Anuntul nr A4 @din 10.02.2022

Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publica de executie de inspector, clasa I, gradul
profesional principal la Compartimentul Impunere, Constatare , Control , Impozite si Taxe Locale
din aparatul de specialitate al Primarului comunei Schela , Judetul Gorj

- asigurd operarea borderourilor de debite si scaderi;
- raspunde de intocmirea actelor necesare executari silite ( instintari de platd . somatii. titluri executorii .
popriri ) pentru contribuabili .dupa expirarea termenelor scadente de plata, conform legii si asigura
transmiterea lor catre contribuabili si tertii popriti :
- se ocupd de luarea masurilor asiguratorii si de procedura de executare silitd in vederea realizirii creantelor
apartinand bugetului local de la persoanele fizice si juridice, solicitind sprijinul ordonatorului de credite
cand situatia impune acest lucru;
- efectueaza toate operatiile in registrul de rol unic;
-introduce in calculator pozitiile de rol cu datele aferente, precum si impozitele si taxele fiecirei gospodarii:
- efectueaza compensari intre surse;
- extrage la sfarsitul anului lista de plusuri si ramasite;
- intocmeste certificate de atestare fiscala ;
- urmareste incasarea impozitelor si taxelor de la persoanele fizice si juridice;
- urmareste incasarea chiriei pentru terenurile i imobilele inchiriate sau concesionate, informand ori de cate
ori este cazul ordonatorul de credite asupra stadiului incasarii chiriei;

-asigurd aplicarea unitara a legislatiei referitoare la constatarea si impunerea contribuabililor bugetului
local:
-asigurd incasarea taxelor speciale stabilite prin hotararea Consiliului Local Schela :
-urmdreste permanent situatia sumelor restante, ia sau dispune masuri pentru lichidarea acestora;
-duce la indeplinire hotararile Consiliului Local legate de domeniul de activitate al Compartimentului:
- raspunde in termenul legal la corespondenta repartizata de conducerea institutiei ;
- organizeaza, executa si verifica activitatea de urmdrire silitd a bunurilor si veniturilor persoanelor fizice
pentru realizarea impozitelor si taxelor neachitate in termen:
- raspunde de comunicarea deciziilor de impunere a contribuabiliilor;
- raspunde de intocmirea figei analtice pentru fiecare contribuabil persoana juridica .inregistrdnd un minim
de date necesare pentru a identifica platitorul in cauza ( denumire, forma de organizare , cod de identificare
fiscala etc )
- intocmeste situatii statistice solicitate privind persoanele juridice. pe care le transmite conducerii primariei
- propune si intocmeste documentatia privind debitorii insolvabili:
- asigura incasarea debitelor si a taxelor fara debit in sediul Primariei §i asigura predarea zilnica a sumelor
incasate , agentului fiscal,in cazul lipsei acestuia din unitate;
- intocmeste lista de ramasite ;
- atributii privind asigurarea transparentei si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute in conditiile Legii 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public , cu modificarile si completarile ulterioare ;
- indosariaza si asigura arhivarea lucrarilor aferente sarcinilor de serviciu;
- s respecte Regulamentul Intern al aparatului de specialitate al primarului comunei Schela
-indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau incredintate de primar;

SECRETAR GENERAL,
Neamtu Elgrin - llie




